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Biata Podlaska, dnia 16.12.2025 .

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
ZAPYTANIA OFERTOWEGO
na
odnowienie subskrypcji licencji pakietu M365 Apps Enterprise EDU

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Gmina Miejska Biata Podlaska
ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 3, 21-500 Biata Podlaska

te

l.: 83-343-66-92, fax: 83-343-70-64

Godziny pracy: poniedziatek 7°°-17%, wtorek- pigtek 7°%-15%°
Adres strony internetowej: www.bialapodlaska.pl

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1.

2.

Do niniejszego zamowienia ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. 2024 poz. 1320 z pdin. zm.) nie stosuje sie poniewaz wartosé
szacunkowa zaméwienia jest ponizej kwoty o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 tejze
ustawy.

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego.

lIl. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest odnowienie subskrypcji licencji pakietu M365 Apps
Enterprise Edu Sub Per User poprzez ich zakup.

2. Zamawiajgcy wymaga dostawy produktéw na warunkach przewidzianych przez
producenta oprogramowania dla jednostek edukacyjnych i akademickich na okres 12
miesiecy od momentu aktywacji subskrypcji.

3. Specyfikacja iloSciowa przedmiotu zaméwienia

Lp. | Typ subskrypcji Liczba licencji

5XS-00001 - M365 Apps for enterprise EDU -
1. | M365AppsForEnterpriseEDU  ShrdSvr ALNG SubsVL MVL 1060
PerUsr
5XS-00002 - M365 Apps for enterprise EDU -

2. | M365AppsForEnterpriseEDU SubsVL MVL Per User Student 15 900
Use Benefit

4. Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia okresla zatacznik do umowy oraz umowa
stanowigca zafqcznik nr 2 do SWZ.

5. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ zamodwienie na zasadach i warunkach
opisanych we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 2 do SWZ.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych przewidujgcych
odmienny niz okreslony w zapytaniu ofertowym sposéb wykonania przedmiotu
zamowienia.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci udzielenia zamdwien uzupetniajgcych.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Wykonawca zrealizuje przedmiot zmdwienia w terminie do 29.12.2025 r.
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V. PRZEStANKI WYKLUCZENIA

Na
w

podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r o szczegdlnych rozwigzaniach
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego z postepowania wyklucza sie:

1)

2)

3)

wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww.
ustawy;

wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia
1 marca 2018r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca
takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka,

o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;

wykonawce, ktérego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106),
jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgca
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww.
ustawy.

VI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY, FORMA | TERMIN SKLADANIA OFERT

VII.

1.

s w

Oferta musi zawierac nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1) Formularz ofertowy stanowigcy zafqcznik nr 1do SWZ.

2) W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem kopii
dokumentéw przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym
(ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty dofaczy¢ skan oryginatu lub kopii
poswiadczonej notarialnie stosownego petnomocnictwa.

. Oferte (skan podpisanego przez osobe upowazniong formularza) nalezy przesta¢ do

Referatu Zamoéwien Publicznych za pomocg poczty elektronicznej na adres:
zamowienia@bialapodlaska.pl, w terminie do 18.12.2025 r. do godz.12:00.

Oferta ztozona po terminie bez wzgledu na przyczyne, nie bedzie rozpatrywana.

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte, zawierajgcy jedna, jednoznacznie
opisang propozycje. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich
ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

Oferta, ktérej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego, zostanie
odrzucona z postepowania.

Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1.

Oferte oraz wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje
Zamawiajgcy oraz Wykonawcy mogg przekazywac¢ pisemnie, faksem lub droga
elektroniczng. W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami
odbywa sie w jezyku polskim.

Oferta, zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez
Wykonawce drogg elektroniczng - winny by¢é kierowane na adres:
zamowienia@bialapodlaska.pl .
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VIIL.

3.

Osobami uprawnionymi przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami
s3:

Nazwisko i imie Stanowisko stuzbowe e:mail
Inspektor
Monika Dadacz Wydziat Edukacji i Spraw | monika.dadacz@bialapodlaska.pl
Spotecznych

Inspektor Referatu

N ) zamowienia@bialapodlaska.pl
Zamowien Publicznych

Ewa Zazula

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1.

2.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w polskich jednostkach pienieznych PLN (ztotych
polskich i groszach — z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku przy zachowaniu
matematycznej zasady zaokraglania liczb).

Cena oferty moze byc¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

. Cene oferty nalezy przedstawi¢ na podstawie kalkulacji wtasnej, biorgc pod uwage

przedmiot zamowienia w zakresie okreslonym w SWZ i zatgcznikach.
Wykonawca przedstawi cene oferty w formularzu oferty (ktérego wzér stanowi
zatgcznik nr 1 do SWZ), wg zasad okre$lonych w sposobie wypetniania tego formularza.

. Jezeli ztozono oferte, ktdérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego

obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug,
Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek
od towardéw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca sktadajgc oferte informuje Zamawiajgcego, czy wybér oferty bedzie
prowadzi¢ u Zamawiajgcego do obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj)
towaru i ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania,
oraz wskazujgc ich wartosé bez kwoty podatku.

W przypadku rozbieznos$ci pomiedzy ceng ryczattowg podang cyfrowo a stownie, jako
wartos$¢ wtasciwa zostanie przyjeta cena ryczattowa podana cyfrowo.

Wszelkie rozliczenia dotyczgce realizacji przedmiotu zamdwienia opisanego w niniejszej
specyfikacji dokonywane bedg w ztotych polskich.

. KRYTERIA OCENY OFERT | OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACII
1.

Zamawiajgcy dokona badania i oceny ztozonych ofert, zgodnie z wymaganiami
okre$lonymi w niniejszej zapytaniu ofertowym.
Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajgca najnizszg cene.

INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1.

Zamawiajgcy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i bedzie zawierata
najnizszg cene.

. Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcow o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty podajgc nazwe (firme), albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktdrego oferte wybrano, oraz
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nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom,
2) uniewaznieniu postepowania.

Xl. DODATKOWE INFORMACIE
1. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w

sprawie zamowienia, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg sposréd
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba Ze
zajdzie ktérakolwiek z przestanek skutkujgca koniecznoscia uniewaznienia
postepowania.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania

przyczyny.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia dodatkowych negocjacji.

4. Wykonawcy uczestniczagcemu w zapytaniu nie przystugujg zadne roszczenia z tytutu
uniewaznienia postepowania.

XIl. ZAtACZNIKI
Integralng czes¢ niniejszej SWZ stanowig:
1) Zatacznik nr 1 do SWZ — Formularz oferty;
2) Zatgcznik nr 2 do SWZ — Wzér umowy.

Xlll. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO dla uczestnikdw postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej

»RODO”, informuje, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych jest Prezydent Miasta Biata Podlaska z siedziba:
Urzad Miasta Biata Podlaska ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 3, tel. 83 341 61 00,
adres e-mail: sekretariat@bialapodlaska.pl;

2. kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Miejskiej Biata
Podlaska, ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 3, 21-500 Biata Podlaska jest mozliwy pod
adresem email: iod@bialapodlaska.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego;

4. Podstawg prawng przetwarzania Panstwa danych jest art. 6 ust. 1 e) RODO
w zwigzku z przepisami prawa:

— Zarzadzenie nr 9/21 Prezydenta Miasta Biata Podlaska z dnia 11 stycznia
2021 r. w sprawie regulaminu postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w Urzedzie Miasta Biata Podlaska,

— ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;

5. Administrator bedzie przetwarzat nastepujgce kategorie Pani/Pana danych
osobowych: dane identyfikacyjne, dane kontaktowe;

6. Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego przekazywane bedg wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom,
gdyz co do zasady postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest jawne.

7. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane do panstw trzecich;
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8.

10.

11.

12.
13.

14.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres przeprowadzenia
postepowania, a nastepnie zostang zarchiwizowane na okres 5 lat;
w przypadku zamoéwien wspétfinansowanych ze srodkdédw pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej, Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres do lat
10 zgodnie z przepisami dotyczacymi archiwizacji danych, okreslonych w wytycznych
dotyczacych danego projektu;
posiada Pani/Pan prawo:

— dostepu do danych, na mocy art. 15 RODO,

— prawo do sprostowania danych, na mocy art. 16 RODO,

— zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych, na mocy

art. 18 RODO,

— prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych, na mocy art. 21 RODO.
w przypadku gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie przez Administratora Pani/Pana
danych osobowych narusza przepisy RODO, posiada Pani/Pan prawo wniesienia
skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;
Pani/Pana dane pozyskalismy ze zrédet powszechnie dostepnych, np. CEIDG, KRS;
podanie danych osobowych jest niezbedne do wziecia udziatu w postepowaniu
o zamoéwienia publiczne;
w oparciu o przetwarzane dane administrator nie bedzie podejmowat
zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania.
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